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Instalacja

Przed rozpoczeciem pracy w Systemie nalezy dokonaé jednorazowej instalacji, w wyniku ktérej
zainstalowana zostanie aplikacja appRejnetSign (do sktadania oraz weryfikacji podpisu elektronicznego)
oraz utworzony zostanie na pulpicie skrot https://rejestry-notarialne.pl. W tym celu nalezy:

1. zainstalowaé¢ komponenty techniczne (czytnik, karta kryptograficzna, sterowniki)
kwalifikowanego podpisu elektronicznego zgodnie ze instrukcja dostarczong przez
kwalifikowane centrum certyfikacji, ktére wydato kwalifikowany certyfikat uzytkownika

2. upewniésie, ze komputer posiada dostep do Internetu
w przegladarce internetowej wpisa¢ adres https://www.rejestry-notarialne.pl, wybraé¢ menu
Logowanie, klikng¢ klawisz Instalacja i postepowac zgodnie z instrukcjami pojawiajgcymi sie na
ekranie (uwaga: w zaleznosci od posiadanego programu antywirusowego/zapory internetowej
moze wystgpi¢ potrzeba wykonania dodatkowych krokéw). W trakcie instalacji, po pojawieniu
sie pytania zapory internetowej, dodac aplikacje appRejnetSign do wyjatkdéw w/w zapory, a gdyby
takie pytanie sie nie pojawito — manualnie doda¢ aplikacje appRejnetSign do wyjgtkdéw zapory
zgodnie z wytycznymi opisanymi w rozdziale Wymagania sprzetowe i programowe.

4. po zakonczeniu instalacji, w zasobniku Windows (w prawym dolnym rogu ekranu, koto zegara)
klikngé lewym klawiszem myszy ikone & aplikacji appRejnetSign i wybraé klawisz Test w celu
sprawdzenia, czy aplikacja posiada dostep do niezbednych zasobéw sieciowych. W przypadku

btedéw nalezy postepowacd zgodnie z komunikatami pojawiajgcymi sie na ekranie.
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Krajowa Rada Notarialna

0 SYSTEMIE PODSTAWA PRAWNA DOKUMENTY WNIOSKI LOGOWANIE

REJESTRY LOGOWANIE

Dostep do wewnetrznej czgsci Systemu moga uzyskaé:
- notariusze i ich zastepcy (notariusze emerytowani, zastepcy notariaini)
= pracownicy Samorzadu Notarialnego oraz osoby wyznaczone przez Samorzad Notarialny
= upowaznieni pracownicy sadéw spadku oraz sadow apelacyjnych i Ministerstwa Sprawiedliwosci

Przed pi y g iem do Sy nalezy
= zainstalowac podpis elekironiczny oraz jego certyfikaty nadrzgdne: certyfikat Marodowego Centrum Certyfikacji oraz certyfikat
wiasciwego urzedu certyfikaci (w zaleznosci od dostawcy podpisu elektronicznego beda to zaswiadczenia nr- 24, 25, 28, 31, 32 lub 34)
- zainstalowac niezbedne komponenty (klawisz INSTALACJA) zapewniajace obstuge podpisu elekironicznego
= przetestowac prawidiowa wspétprace podpisu elektronicznego z Systemem (klawisz DIAGNOSTYKA)
= wypetic wniosek rejestracyjny dostepny w menu WNIOSKI / Rejestracja uzytkownika i podpisac go wiasnym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomoca waznego, kwalifikowanego certyfikatu

LOGOWANIE Ten kKlawisz umoZliwia zalogowanie sie do systemu za pomoca podpisu
’:] (podpis elekironiczny) elektronicznego

Ten Klawisz umozliwia awaryjne zalogowanie sig do systemu za pomoca nazwy
uzykownika i hasta

Ten klawisz umozliwia instalacje niezbgdnych komponentow programowych.
Instalacja musi zosia¢ przeprowadzona na kazdym kompuierze korzystajacym z
serwisu | moze byé wykonywana wielokrotnie:

@ ErET Ten klawisz umozliwia zapoznanie sie z dostepnymi srodkami pomocy technicznej.
DIAGNOSTYKA (PODPIS Ten klawisz umozliwia przetestowanie podpisu elekironicznego w celu weryfikacji
@ ELEKTRONICZNY) poprawnosc jego dziatania.

! appRejnetSign X

Pomoc zdalna

O aplikacji ...

Sprawdz aktualizacje

Praca z systemem

Aby rozpoczgé prace, nalezy:
= upewnic sie, ze komputer posiada stabilny dostep do Internetu,
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= upewnic sig, ze aplikacja appRejnetSign pracuje i jest odpowiednio skonfigurowana (zob. rozdziat
Instalacja)

= na pulpicie podwdjnie klikng¢ w ikone RejestryNotarialne

= jezeli uzytkownik nie korzystat wczesniej z Systemu nalezy wybra¢ menu
Whioski/Rejestracja uzytkownika, wypetni¢ formularz rejestracyjny i podpisa¢ go swoim
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Ztozony formularz rejestracyjny musi zostac
zaakceptowany przez odpowiedni organ (w zaleznosci od typu uzytkownika bedzie
to Administrator Systemu, Krajowa Rada Notarialna lub wtasciwa terytorialnie izba notarialna), co
zwykle trwa 1 dzien roboczy.

= jezeli uzytkownik juz korzystat z systemu, wéwczas nalezy wybra¢ menu Logowanie i klikngé¢
klawisz Logowanie podpis elektroniczny.

Zgodnie z art. 95i ustawy Prawo o notariacie dostep do systemu zapewnia podpis elektroniczny
uzytkownika weryfikowany przy pomocy wazinego kwalifikowanego certyfikatu. W systemie istnieje
rowniez mozliwos$¢ zalogowania sie przy pomocy nazwy uzytkownika i hasta (gdzie nazwg moze by¢:
numer Rep.N uzytkownika, numer PESEL, indywidualny numer NIP, numer dowodu osobistego lub numer
paszportu, o ile zostaty podane przez uzytkownika we wniosku rejestracyjnym), jednak ten tryb pracy ma
zastosowanie gtéwnie w przypadku koniecznosci czasowego zablokowania dostepu do systemu
(potrzebnego do czasu zastrzezenia podpisu elektronicznego u dostawcy, w przypadku kradziezy lub
zagubienia karty podpisu elektronicznego uzytkownika) i nie pozwala na wykonywanie wiekszosci operacji
rejestrowych.

POMOC TECHNICZNA
Informujemy, iz pomoc techniczng dotyczaca systemu Rejestry Notarialne mozna uzyskac
o N poprzez infolinie techniczng dostepng w dni robocze, w godz. 8:00 - 16:00, pod wiodgcym
w numerem telefonu 32 328 82 17.
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